Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 5/2025
Kierownika Komunalnego Zaktadu Oczyszczania
w Werbkowicach

z dnia 11 kwietnia 2025 r.

Regulamin udostepniania faktur drogg elektroniczna
przez Komunalny Zaklad Oczyszczania w Werbkowicach

§ 1 Postanowienia ogdlne

1.
2.

Regulamin okre$la zasady udostepniania faktur droga elektroniczng.

Podstawa prawng wystawiania i udostepniania faktur, korekt faktur oraz duplikatow faktur w formie
elektronicznej jest ustawa o podatku od towaréw i ustug z dnia 11.03.2004 r. (Dz. U. 2024 poz. 361
Z pdzn. zm.).

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a)

b)

c)

d)

€)

KZO - Komunalny Zaktad Oczyszczania w Werbkowicach z siedzibg pod adresem ul. 3 Maja 3A,
22-550 Werbkowice, wystawca faktur, korekt faktur, duplikatow faktur w formie elektronicznej,
Odbiorca — osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci
prawnej, ktora zawarta umowe z KZO w Werbkowicach na dostarczanie wody i/lub odprowadzanie
Sciekow 1 udzielita pisemnej zgody na wystawianie i udostepnianie faktur, korekt faktur oraz
duplikatoéw faktur w formie elektronicznej,

e-faktura — faktura, korekta faktury, duplikat faktury udostepnione Odbiorcy przez KZO
w Werbkowicach w formie elektronicznej w formacie PDF. Faktura elektroniczna jest rbwnoznaczna
z fakturg w formie papierowej i stanowi dokument ksiegowy,

Zgoda/cofniecie zgody — zgoda udzielona lub cofnigcie zgody przez Odbiorce na wystawianie
i udostepnianie faktur, korekt faktur oraz duplikatéw faktur w formie elektronicznej,

e-mail — adres poczty elektronicznej dla udostepnienia e-faktur, wskazany przez Odbiorce
w ,,Os$wiadczeniu o wyrazeniu zgody na otrzymywanie faktur droga elektroniczng” (zalgcznik nr 1),
Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych),

Regulamin udostgpniania e-faktur jest dostepny w biurze KZO w Werbkowicach mieszczacym si¢
w siedzibie przy ul. 3 Maja 3A, 22-550 Werbkowice oraz na stronie internetowej:
https://kanalizacja.werbkowice.pl

§ 2 Zgoda na otrzymywanie faktur, korekt faktur oraz duplikatéw faktur w formie elektronicznej

1.

Faktury, korekty oraz duplikaty Odbiorca moze otrzymac¢ w formie elektronicznej na wskazany adres
poczty elektronicznej.

Warunkiem skorzystania przez Odbiorce z mozliwosci otrzymywania e- faktury jest zlozenie
wypetnionego wniosku ,,O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na otrzymywanie faktur droga
elektroniczng” (zatacznik nr 1) osobiscie w biurze KZO w Werbkowicach mieszczacym sig
w siedzibie przy ul. 3 Maja 3A, 22-550 Werbkowice Ilub listownie na adres KZO
w Werbkowicach.

Podajac we wniosku adres poczty elektronicznej Odbiorca jednocze$nie o$wiadcza, ze jest
posiadaczem tego adresu. KZO w Werbkowicach nie ponosi odpowiedzialno$ci za udostgpnianie
osobom trzecim adresu poczty elektronicznej ani za dziatania operatorow internetowych.

Ustuga e-faktury zostanie udostgpniona od okresu rozliczeniowego nastepujacego po dniu ztozenia
prawidlowo uzupelnionego wniosku ,,O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na otrzymywanie faktur
drogg elektroniczng”.



Dniem dorgczenia e-faktury jest nastepny dzien roboczy po dniu wystawienia i wystaniu na
wskazany adres e-mail.

W sytuacji ztozenia przez Odbiorce pisma o rozwigzaniu umowy, faktury do czasu jej rozwigzania
wystawiane beda w formie elektroniczne;.

W przypadku zmiany przepis6w prawa, regulujacych zasady wystawiania i przesylania faktur, korekt
faktur oraz duplikatow faktur w formie elektronicznej, KZO w Werbkowicach odpowiednio
dostosuje swoje procedury, o czym powiadomi Odbiorcg. W takim przypadku ponowna akceptacja
ustug nie bedzie wymagana.

W przypadku, gdy przeszkody techniczne lub formalne uniemozliwig przestanie faktur droga
elektroniczng zostang one dostarczone Odbiorcy w formie papierowej. Odbiorca zobowigzuje si¢
w powyzszych sytuacjach przyjmowaé faktury w formie papierowe;.

8 3 Udostepnianie faktur w formie elektronicznej

1.
2.

Faktury wysytane beda z adresu e-mail: faktury@kzo.werbkowice.pl.

Formatem faktury, korekty faktury oraz duplikatu faktury w formie elektronicznej jest plik PDF
(darmowe oprogramowanie do odczytu plikéw PDF mozna pobraé np. ze strony www.adobe.com).

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek trudnosci z dostepem do e-faktur Odbiorca ma mozliwos¢
uzyskania pomocy pod numerem telefonu 84 657 31 76 Ilub adresem mailowym:
faktury@kzo.werbkowice.pl. W takim przypadku, na wniosek Odbiorcy, KZO w Werbkowicach
moze wystawi¢ duplikat faktury w formie papierowe;.

8 4 Zmiana adresu poczty elektronicznej, rezygnacja z otrzymywania faktur w formie elektronicznej

1.

Odbiorca obowigzany jest do utrzymywania aktywnego adresu e-mail wymienionego we wniosku,
w okresie korzystania z ustugi udostepniania e-faktury.

W przypadku zmiany adresu poczty elektronicznej, na ktory wysytane sa e-faktury Odbiorca jest
zobowigzany do niezwlocznego wypehienia oSwiadczenia o zmianie adresu e-mail (zalgcznik nr 3)
i ztozenie go osobiscie w biurze KZO w Werbkowicach mieszczgcym sie w siedzibie przy ul. 3 Maja
3A, 22-550 Werbkowice lub listownie na adres KZO w Werbkowicach.

Odbiorca jest uprawniony do wycofania zgody na wystawianie e-faktury. Wniosek ,,Wycofanie
zgody na wystawianie i udostepnianie e-faktur” (zalacznik nr 2) nalezy ztozy¢ w formie pisemnej
w biurze KZO w Werbkowicach mieszczacym si¢ w siedzibie przy ul. 3 Maja 3A, 22-550 Werbkowice
lub listownie na adres KZO w Werbkowicach.

Faktury beda wystawiane w formie papierowej od okresu rozliczeniowego nastgpujacego po dniu
prawidtowo wystawionego wniosku ,,Wycofanie zgody na wystawianie i udostepnianie e-faktur”.
Whplynigcie wniosku ,,Wycofanie zgody na wystawianie i udostepnianie e-faktur” oznacza, ze
Odbiorca rezygnuje z otrzymywania faktur w formie elektroniczne;.

§ 5 Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie obowigzujace przepisy
prawa.

2.  KZO w Werbkowicach zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2025 roku.

Zalgczniki:

1.  Zalacznik nr 1 — O$wiadczenie 0 wyrazeniu zgody na otrzymywanie faktur droga elektroniczna.

2. Zalacznik nr 2 — Whniosek o wycofanie zgody na wystawianie i udostgpnianie e-faktur.

3. Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie 0 zmianie adresu e-mail.

4.  Zalgcznik nr 4 — Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych na potrzeby wystawiania i przesytania

faktur elektronicznych.
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